
Stellenausschreibung 

____________________________________________________________________ 

Im Zweckverband Restabfallbehandlung Mittelthüringen(ZRM) ist ab sofort eine unbefristete Stelle als 

Mitarbeiter/in Geschäftsstelle 

in Vollzeit auf der Verbandsdeponie Rehestädt zu besetzen. 

Die Besetzung erfolgt in den ersten 6 Monaten befristet zum Zwecke der Erprobung. 

Folgende Aufgaben sind im Wesentlichen zu erfüllen: 

- Führung des Büros der Geschäftsstelle 

- Führung der Unterlagen für die Verbandsversammlung und die Sitzungen des Fachbeirats 

- Vorbereitung der Sitzungen der Verbandsversammlung 

- Erarbeitung und Veröffentlichung der Beschlüsse der Verbandsversammlung 

- Allgemeine Bürotätigkeiten 

- Rechnungsprüfung  und -Bearbeitung 

- Annahme und Kontrolle von Abfällen im Eingangsbereich der Verbandsdeponie  

- Bedienung der Fahrzeugwaage über die zugehörige Wägesoftware 

- Eigenverantwortliche Führung der Barkasse für den Kleinannahmebereich 

Erwartet werden: 

- Abgeschlossene Berufsausbilung  

- Gute PC- und Software-Kenntnisse 

- Sicheres und freundliches Auftreten in der Kundenbetreuung 

- Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit  

- Bereitschaft zur Arbeit auch außerhalb der betriebsüblichen Zeiten und am Samstag 

- Bereitschaft zu einer bedarfsorientierten und flexiblen Arbeitszeiteinteilung  

- Bereitschaft zur Weiterbildung 

Die Bezahlung erfolgt nach Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD). 

Schriftliche Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen sind im verschlossenen Umschlag mit der 

Aufschrift „Stellenausschreibung ZRM“ bis zum 06.12.2024 an folgende Adresse zu richten: 

Zweckverband Restabfallbehandlung Mittelthüringen (ZRM) 

Geschäfsstelle Verbandsdeponie Rehestädt 

„Stellenausschreibung“ 

Dorfstraße 38 A 

99334 Amt Wachsenburg/OT Rehestädt 

 

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Bewerbungsunterlagen verbleiben beim ZRM und werden 

nur zurückgesandt, wenn den Unterlagen ein adressierter und ausreichend frankierter Briefumschlag 

beigefügt ist. Die Unterlagen nicht berücksichtigter Bewerber/innen werden nach Abschluss des 

Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet. 

 

Ihre Datenschutzrechte ergeben sich aus der DSGVO und dem Thüringer Datenschutzgesetz. 

Personenbezogene Daten werden ausschließlich für das Auswahl- und Stellenbesetzungsverfahren 

verwendet, für die Dauer des Verfahrens gespeichert und nach dessen Abschluss gelöscht. Nähere 



Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten (Merkblatt) sind auf der Homepage des ZRM 

unter www.zrm-arnstadt.de dargestellt. 

 

gez. Hoyer 

Geschäftsleiterin 


